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REPORTE
PESO TOTAL PLAN 55% T0% 7% 2a% 15% 50%
s s *Reportes trimestrales -Plan de
Establecer, socializar e los[ 111 el Plan de C 509 |Plan de Conservacion Documental TRIMESTRAL 1,25% 4 Conservacion 1/02/2024 | 31/12/2024 1,25% 1,25% 1,25% 1,25%
procedimientos de creacion, ordenacién y|Documental Documental
1. Disefio, aprobacion e descripcion documental, con la 6
implementacién del Sistema 10%  |de los mismos al interior de la entidad, y
Integrado de Conservacién - SIC culmina  con splacion_de s *Reporte trimestral Plan de
procedimientos  para el proceso  de Documelr::‘a"“i"lz"t"o'm:z‘:” de Preservacion| g g0, TRIMESTRAL 1,25% 4 P 1/02/2024 | 31/12/2024 1,25% 1,25% 1,25% 1,25%
ftarvencion en los archivos de gestion. o Documental
30%
2.1.1 Formalizar la actualizacién de la Poltica] 5 gof ANUAL 2,0% 1 *Politica actualizada y publicada 1/02/2024 | 30/11/2024 2,0%
[y L B P T e (Cada vez que se requiera 1,0% 1 *Solicitud publicacion 1/01/2024 | 29/02/2024 1,0%
223 Formular e plan de seguimiento 2 la] 996 |pGD ANUAL 1,0% 1 *Plan 1/01/2024 | 31/01/2024 1,0%
2.2.4 Realizar acercamientos con OCI para
integrar las auditorias de GD en e Programa|  2,0% SEMESTRAL 2,0% 2 *Actas de reunion 1/02/2024 | 30/11/2024 1,0% 1,0%
de Auditorins
225 Ejecutar el plan de seguimiento a la 2% n *Actas de visita
A 50% |PGD SEMESTRAL o, lntorme por 1/02/2024 | 30/06/2024 2,9% 21%
2:2:6 Presentar el informe final de seguimiento) 3,090 |pGD SEMESTRAL 2,0% 1 *Informe general 1/07/2024 31/07/2024 2,0%
s s *Diagnéstico implementacién
2:2.7 Elaborar el diagnéstico de disposicién| 5 g, ANUAL 2,5% 1 instrumentos 1/04/2024 | 30/11/2024 2,5%
2.1. Actualizar publicar e implementar los | final contenida en la TRD s
i efinidos y
recomendados por el Archivo General de la |2:2:8 Actualizar el Diagnbstico Integral de ~Diagnéstico Integral de Archi
accion: Tablas de Retencién Documental - :rc‘hlvc ‘ﬂ‘el 1f‘fei,nacorde con los lineamientos|  2,5% ANUAL 2,5% 1 Diagnés ztsaﬁg:o e Archivos 1/04/2024 31/10/2024 2,5%
o e 12 nolitica de &
229 FEjecutar 105 procedimientos de]
eliminacién documental para la documentacién *Acta de eliminacion
t 30% |PGD, SIC ANUAL 3,0% 31/12/2024 3,0%
contenida en la TRD y la documentacion de A 1/02/2024 12/
grzhf‘?gsf'a"m’ el plan de intervencion de|  ; go;  |pp ANUAL 2,00% 1 *Plan de intervencién de archivos 1/01/2024 31/01/2024 2,00%
2.2.11 Realizar el seguimiento a la efecucion| g oo, | PGD, Plan Institucional de Capacitacion en Gestion MENSUAL 05% 0 *Seguimiento plan de intervencion de | 1002000 | 30/11/2024 1,0% L5 15% Lo%
del plan de intervencién de archivos Documental archivos
2.2.12 Realizar informes o incluir el tema de
GD en informes que existen actualmente|  2,0% ANUAL 0% 1 Informe final de Gestion Documental | 1/02/2024 | 30/11/2024 2,0%
respecto a las actividad de GD.
5% 5,0%
2.2. Disehar e integrar e precedmerts pra Procedmiento actualizado
fa_“Valoracién Documental®, laf Actualizar, publici socializar el g5 g9, ANUAL 0% 1 *Pantallazo cargue daruma 1/07/2024 | 31/10/2024 2,5% 2,5%
aplicacien . de dichos criteios a Ia| procedimiénto 66 valoracién documental o Corghe ot
6n obieto de intervencién.
10% 10,0%
Elaborar, aprobar y socalizar el plan de “Plan anual de transferencias
N . o 1/01/2024 | 31/01/2024 1,0%
2.3 Disefiar y ejecutar los planes de | transferencias documentales primarias 10% - |ped ANUAL 0% ! documertales primaris aprobado /o /o
Implementacién de los procesos, transferencias documentales (primarias,
procedimientos e instrumentos 80% secundarias), una vez cumplidos los tiempos
archivisticos de la gestin e retencién establecidos en las Tablas de |Seguimiento al plan de  transferencias % EMESTRAL o n *Actas de seguimiento plan de 1/07/2024 11/2024 34% N
documental. Retencién Documental, en las Tablas de | documentales primarias 0% - |PGD SEMES] 6,0 transforentias documentares primarias | 1/07/20 30/11/20, ’ 6%
Valoracién yen e
de transferencias. N )
Recepcion transferencias documentales 3,0% |peD SEMESTRAL 3,0% ":f":cfzge"cj“ ,‘;:;er;:’r‘;’:’::;ﬁ“ i’n"fatl‘: 1/07/2024 | 30/11/2024 3,0%
inventarins
5% 5,0%
2.4 Establecer, socializar e implementar, los
procedimientos de creacién, ordenacion *procedimiento oficializado en Daruma
descripcién documental, con la socializacién |Elabora y/o actualizar los  diferententes| e o oo
de los mismos al interior de la entidad, y | procedimientos de creacién, ordenacién 5% segtin requerimiento 5% 1 e e e moge | /047202 | 301172024 5%
culmina con la aplicacion de los descripcién documental. ot o pestion docummanta!
procedimientos para el proceso de
intervencion en los archivos de gestion.
15%
2.5 Establecer el plan de intervencin de los | Biaborar el plan de intervencan de archivos de 1% |paD ANUAL 1,0% 1 Plan de intervencion de archivos 1/01/2024 | 31/01/2024 1,0%
archivos de la entidad que no cuentan con o de G  Coadro de produccion mensual <
procesos de | e © 14%  |pPGD MENSUAL 1,4% 10 produc 1/02/2024 30/11/2024 2,8% 4,12% 4,12% 2,8%
5%
2.6 Garantizar a corto, mediano y largo plazo “
el espacio requerido para la custodia del Oficializar el programa de archivos 25%  |pGD ANUAL 2,5% 1 euPrograma de archivos 1/04/2024 | 30/06/2024 2,5%
acervo documental de la entidad, los edificios escentralizados fescentralizados oficalizado
¥ locales destinados para el resguardo de los
archivos del Instituto, incidiendo en la
conservacién y preservacién de los
documentacién a largo plazo y, por ende, | Garantizar a corto, mediano y largo plazo el *Contrato administracior
‘asegurando la proteccion del patrimonio | espacio requerido para la custodia del acervo| ~ 2,5%  |PGD ANUAL 2,5 1 yzu’:n;’dfa ":;':‘5'1’;;‘; " 1/04/2024 30/04/2024 2,5%
documental de la Nacién, en cumplimiento de | documental de la entidad
acuerdo 008 de 2014
10%
Elaborar y aricular el plan de capacitacion en N
2.6 Instruir a los funcionarios y contratistas | gestién documental con el SIC y e Plan de|  1,0% ANUAL 1,0% 1 Plan de capacitacién documentalen | 10172024 | 31/01/2024 1,0%
en los temas concernientes a la gestién ‘on aeation documental estion documenta
documental, brindando los elementos
necesarios que avorezcan ol cumplimento de © oian o pGD
los parémetror a o o plan de engestion) 909 [sic SEMESTRAL 0,43% 21 *Planillas de asistencia 1/02/2024 | 30/06/2024 5.1% 3,9%
la nnrmatmdad vigente. ocumental Cierre de brechas
10.0%
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3. Normalizacién y modernizacién
de la gest

para el uso del SGDFA

PESO PLAN, PESO
PROGRAMA O REQUERIMIENTO ACTIVIDADES 2024 BESOj EJE ARTICULADOR MEDICION [ACTIVIDAD NoJDF) EVIDENCIAS EECHA FECHA FIN e o) 3er ato
ACTIVIDAD POR SOPORTES INICIO
PROYECTO RECOIE
95% 10% 27% 24% 19% 30%
Tntegraciones y desarrollos con diferentes 20%  |sic Segin requerimiento 2.0% i *Informes de desarrollos y 171012024 | 301172024 2.0%
anlicativos searin 4 - -
Capacitaciones funcionales 2,0%  [PGD, PIC MENSUAL 2,0% 10 "Reporte de capacitaciones SGDEA | 1/02/2024 | 30/11/2024 0,50% 0,50% 0,50% 0,50%
Adquirir e implementar el Sistema de Gestion [Renare v 1.0% _|sIC MENSUAL 1.0% 10 *Informe reportes v 1/02/2024 30/11/2024 0.25% 0.25% 0.25% 0.25%
de Documentos 6 e Archivo - procesos o
SGDEA, basado en el Modelo de Requisitos d ala gestion de 1,0% requerimiento 1,0% 1 *Documentos oficializados 1/04/2024 | 30/12/2024 1,0%
Documentos 6 teniendo eran nicos en MERCURIO
n documental en el 10% ° <
cuenta el articulo 2.8.2.5.9. Capitulo VI del |Crear expedientes Contractuales en Mercurio y 9 9 * o o
IcFES Decreto 1080 de 2015, las guias del MINTIC, 1,0% |siC MENSUAL 1,0% 12 Reporte excel de expedientes 1/01/2024 | 31/12/2024 0,25% 0,25% 0,25% 0,25%
AGN y todas aquellas normas que lo pudieran [ Indexar los comprobantes de pagos en los
de Mercurio para 2,0%  [SIC MENSUAL 2,0% 12 *Reporte excel indexacion pagos 1/01/2024 1/12/2024 0,50% 0,50% 0,50% 0,50%
incluir en los expedientes contractuales y
nenerar renartes
Mantener las licencias actualizadas y vigentes 10% |sic, peD ANUAL 1,0% A 1/0a/2024 | 30/04/2024 1,0%




